УТВЕРЖДЕН

                                                                    постановлением   Администрации

                                                                   муниципального    образования 

                                                                   «Рославльский  район» Смоленской области                           

                                                                    от  29.05.2014 №  1228
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

 (в редакции постановлений  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                    Смоленской области от 06.08.201​​​5 №1724, от 28.10.2015 № 2335, от 01.04.2016 № 660,                               от  02.02.2017 № 218)

1. Общие положения
1.1.  Предмет регулирования Административного регламента

          Настоящий Административный регламент, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)     при предоставлении Администрацией муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее также  - Администрация) муниципальной услуги «Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  (далее – муниципальная услуга) на территории муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителем муниципальной услуги (далее - заявитель) выступает застройщик  -  физическое или юридическое  лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 
1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

 1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы Администрации и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее также – МФЦ): 

- местонахождение Администрации: Смоленская область, г. Рославль, пл. Ленина, д.1, понедельник – четверг с 09.00 часов до 18.00 часов, пятница с 09.00 часов до 17.00 часов, обед с 13.00 часов до 13.48 часов; 

   - Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресах электронной почты МФЦ, включая территориально обособленные структурные подразделения МФЦ размещена в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://мфц67.рф/onas/time_work/ grafik-raboty-mfc/ и http://мфц67.рф/o-nas/reestr-territorialno-obosoblennyh-strukturnyh-podrazdelenij-ofisov-sogbu-mfc/.

Указанные сведения также размещаются на стендах Администрации и   МФЦ.

1.3.2. Прием и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет Комитет по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее также - Комитет).

- местонахождение и график работы Комитета: Российская Федерация, Смоленская область, г. Рославль, пл. Ленина, д.1, график работы: понедельник, среда с 09.00 часов до 18.00 часов, обед с 13.00 часов до 13.48 часов.

Контактные телефоны: (8-481-34) 4-11-94.

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на интернет-сайте Администрации (www.roslavl.ru).

1.3.4.     Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о  регистрации поступившего письменного обращения может быть получена гражданами:

- непосредственно в Комитете;

- по почте (по письменным обращениям граждан);

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты;

- непосредственно в МФЦ (в случае получения услуги через МФЦ).

1.3.5.   Специалист Комитета по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – специалист Комитета), осуществляющий консультирование (по телефону или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

1.3.6. Информирование заявителя в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении, в том числе в электронной форме.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

         2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 

Структурным подразделением Администрации,  ответственным за предоставление муниципальной услуги является Комитет.

   2.2.2. Муниципальную услугу можно получить путем обращения в МФЦ.

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  одного из следующих документов:

1) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 7 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.                                            (в редакции постановления  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                Смоленской области  от  02.02.2017 № 218   )

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
          1) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

          2)  Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

          3) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

          4) Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
          (подпункт 4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 06.08.2015 № 1724)
          5) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

6) Уставом муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области;      


7) Уставом Рославльского городского поселения Рославльского района Смоленской области;


8) Положением о Комитете по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги


2.6.1.  Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель подает  заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение № 1) в Администрацию. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть подано через МФЦ.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, предоставленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
 (в редакции постановления  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                Смоленской области  от  02.02.2017 № 218   )

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
       (подпункт 11 введен постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 06.08.2015 № 1724)
12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости.

        (подпункт 12 введен постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 06.08.2015 № 1724)

2.6.2. Не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка для ввода объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие Градостроительного Кодекса, а также в случае, предусмотренном пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 N 191-ФЗ  «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации». При этом правила пункта 2 части 6 статьи 55 Градостроительного Кодекса не применяются. 

2.6.3.Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 2.6.1  части  2.6 настоящего Административного регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9  пункта 2.6.1. части 2.6  настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией  в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.5. Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 и 13 пункта 2.6.1 части 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
        (пункт 2.6.5 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 06.08.2015 № 1724)
2.6.6. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в пунктах  2.6.1 и 2.6.3 настоящего Административного регламента документы.
      
2.6.7. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

     - тексты документов написаны разборчиво; 

     - фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

     - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

     - документы не исполнены карандашом;

     - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Перечень основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1  части  2.6 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.8.2. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.6.4 и 2.6.5  настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.8.3. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пункте 2.8.1 части 2.8 настоящего Административного регламента оснований, является невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления

          Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов  в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и должны быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязнения, шум, вибрации и т.д.).

2.12.2. В местах предоставления муниципальной услуги должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (санитарно-бытовых помещений) и хранения верхней одежды посетителей, должны создаваться комфортные условия для посетителей.

2.12.3. Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно определяться исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Комитета по строительству и архитектуре, МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.

Доступности для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам и средствам.

2.12.4. Помещения должны быть обеспечены:

- всеми средствами коммунально-бытового назначения и оснащены оборудованием - компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, оргтехникой;

- средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет;

- канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, нормативными документами, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги.

2.12.5. Специальное оборудование, технику следует использовать строго по назначению, содержать в технически исправном состоянии.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги
          Основными показателями  доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

          - минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

          - возможность  получения  информации  о ходе предоставления  муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          - прием документов и регистрация заявления;
          - формирование и направление межведомственного запроса;
          - рассмотрение представленных документов и принятие решения;

         - оформление и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
         
Блок – схема предоставления муниципальной услуги изложена в Приложении № 2 к Административному регламенту.
3.2. Прием документов и регистрация заявления
         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача  заявителем заявления с приложением необходимых документов, предусмотренных  настоящим Административным регламентом.

От имени заявителя с заявлением может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением (подлинник или нотариально заверенную копию).


3.2.2. Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в день поступления в Администрацию.

  
3.2.3.  В случае подачи документов через МФЦ, специалист МФЦ осуществляющий прием документов:


1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);


2) осуществляет проверку имеющихся у заявителя (представителя заявителя) документов на соответствие перечню документов, которые необходимо представить;


3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;


4) регистрирует принятое заявление и оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю.


3.2.4. Специалист МФЦ в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и комплекта документов направляет зарегистрированное заявление с представленными документами в Администрацию в электронном виде с     использованием электронной системы делопроизводства "ДелоПро".


Срок передачи МФЦ оригиналов заявления и прилагаемых документов в      бумажном виде в Администрацию не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.


3.2.5. Специалист Администрации, отвечающий за делопроизводство, регистрирует документы, полученные от заявителя или поступившие из МФЦ, и направляет их на рассмотрение Главе  муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области или лицу, его замещающему, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации документов.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

          3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пунктах 2.6.4 и 2.6.5 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Специалист Комитета, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

          3.3.2. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав      сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной  услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной с соответствующими государственными органами, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги.

          3.3.3. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать двух рабочих дней.                                                                                                                                                     (в редакции постановления  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                Смоленской области  от  02.02.2017 № 218   )

          3.3.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услу-ги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не мо-жет превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

        3.3.5. После поступления ответа на межведомственный запрос, специалист    Комитета, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке.

        3.3.6. Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры,  предусмотренной настоящим подпунктом, составляет один рабочий день.                            (в редакции постановления  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                Смоленской области  от  02.02.2017 № 218   )

         3.3.7. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подпункте, является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение. 
3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения


3.4.1. Зарегистрированное заявление передается Главе муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области  для рассмотрения и резолюции.


3.4.2. Ознакомившись с заявлением,  Глава   муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области дает письменное поручение Председателю комитета по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – Председатель Комитета)  для дальнейшего рассмотрения и принятия решения.


3.4.3. Председатель Комитета  –   дает письменное поручение специалисту Комитета,  ответственному за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, для дальнейшего рассмотрения заявления.

         3.4.4. Специалист Комитета в течение 7  дней со дня подачи заявления заявителем проводит  проверку  наличия и правильности оформления документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, осмотр объекта капитального строительства и выдает  заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.                                                                                                                                               (в редакции постановления  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                Смоленской области  от  02.02.2017 № 218   )

            3.5. Оформление и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо

 уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

        
 3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

         3.5.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»(Приложение № 4), в трех экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, один хранится в архиве Комитета, один сдается в архив Админстрации.
        (пункт 3.5.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 06.08.2015 № 1724)
3.5.3. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, подписанное Первым заместителем  Главы   муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, регистрируется в журнале учета выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и передается заявителю лично.
        (пункт 3.5.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 06.08.2015 № 1724)
           3.5.4. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается лично заявителю или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

          В случае личной неявки заявителя в установленный срок (7 календарных дней с момента подачи заявления) или невозможности получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию лично заявителем или его представителем разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляется путем почтового отправления.                              (в редакции постановления  Администрации муниципального образования «Рославльский район»                Смоленской области  от  02.02.2017 № 218   )

         3.5.5.  В случае если в заявлении заявителем указано на получение документов после оказания муниципальной услуги через МФЦ, Комитет обеспечивает представление в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Перечень документов, передаваемых в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, указывается в соответствующей описи передаваемых      документов.
         3.5.6. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктами 2.8.1 и 2.8.3 настоящего Административного регламента.
Заявитель письменно уведомляется об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен  заявителем в досудебном или судебном порядках.

         3.5.7. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Комитет, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса, или  в Главное управление Государственного строительного надзора по Смоленской области, уполномоченное на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

       4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет Председатель Комитета. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе (документально) в процессе предоставления муниципальной услуги.

      4.2. Председатель Комитета несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист Комитета несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органа местного самоуправления;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рас-смотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование юридического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочием на рассмотрение жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальную услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальную услуги, действия или бездействие должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ - ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе муниципального образования 
 «Рославльский район» Смоленской   области

                                     ______________________

                                            (Ф.И.О.)

   от____________________________________

_________________________
                     проживающего (ей) по адресу:____________

______________________________________

тел.___________________________________
Заявление


Прошу  Вас  выдать разрешение на ввод объекта (наименование объекта капитального строительства)  в эксплуатацию,  расположенного по адресу:___________________________________________________

__________________________________________________________________.

Дата ________________                                                                       подпись____________
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»   

┌────────────────────────────────────────────   

Прием и регистрация поступившего заявления

с приложенными к нему документами

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Направление заявления и документов к нему в Комитет по строительству 

                    и архитектуре  Администрации  │

│            │

└─────────────────────────────────── ┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 

│

└──────────────────┬───────────────────────────────────┬──────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                Формирование межведомственного запроса

└──────────────────┬───────────────────────────────────┬──────────────────┘

                  \/                                   \/

┌───────────────────────────────────┐┌────────────────────────────────────┐

│     Принятие решения о выдаче     ││Принятие решения об отказе в выдаче │

│    разрешения на ввод объекта            разрешения на ввод объекта

         в эксплуатацию             ││           в эксплуатацию    │

│ 

│

└──────────────────┬────────────────┘└─────────────────┬──────────────────┘

                  \/                                  \/

┌───────────────────────────────────┐┌────────────────────────────────────┐

│ Подготовка проекта разрешения на  ││Подготовка уведомления об отказе в 

                                                 выдаче│

│  ввод объекта в эксплуатацию               разрешения на ввод объекта 

                                                 в эксплуатацию     

└──────────────────┬────────────────┘└─────────────────┬──────────────────┘

                  \/                                  \/

┌───────────────────────────────────┐┌────────────────────────────────────┐

│Выдача разрешения на ввод объекта  ││    Выдача заявителю уведомления 

         в эксплуатацию                   об отказе в выдаче разрешения

│                                   ││    на ввод объекта в эксплуатацию

└───────────────────────────────────┘└────────────────────────────────────┘

    Приложение № 3

 к Административному регламенту            предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
                                                                 (в редакции постановления  Администрации

                                                                           муниципального образования «Рославльский
                                                                        район» Смоленской области от 06.08.201​​​5№1724)

                                                                                                                                Приложение № 2
                                                                        к  приказу Министерства строительства и 

                                                             жилищно-коммунального хозяйства

                                         Российской Федерации

                                          от 19.02.2015 № 117/пр 

Кому                 

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	
	
	№
	
	


I.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта ,


(наименование объекта (этапа)

капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером:  
.

строительный адрес:  


.

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение на


строительство  
.

II. Сведения об объекте капитального строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория
(класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана



.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
