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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«РОСЛАВЛЬСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ___________ № ______
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области                от 01.02.2011 № 153 «Об утверждении порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
Администрация муниципального образования 
«Рославльский район» Смоленской области
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2. Признать утратившими силу: 
- постановление Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 26.05.2016 № 1012 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;
- постановление Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 19.03.2020 № 408 «О внесении изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;
- постановление Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 25.03.2021 № 348 ««О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
3. Комитету по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (С.А. Косых) обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
4. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования
«Рославльский район» Смоленской области
                                        В.В. Ильин
Утвержден
постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от ____________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования
1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее - Администрация) муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
2. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3. Административный регламент определяет также требования к порядку выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих.
Описание заявителей
4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юридические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги (далее - заявители). 
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

5.  Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, г.Рославль, пл.Ленина, д.1;
место нахождения Комитета по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее - Комитет): Российская Федерация, Смоленская область, г.Рославль, ул. Ленина, дом № 2;
 Режим работы Комитета: 
      Ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9-00 до 18-00.
      Четверг – комиссионный день. 
      Приёмные дни: среда      с 9-00 до 17-30
                           пятница с 9-00 до 13- 00
                          Обед       с 13-00 до 13- 48.

6. Адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:   (http://www.roslavl.ru).

7. Адрес электронной почты Администрации: administrator@roslavl.ru.
8. Справочные телефоны:  тел. 8 (48 134) 4-14-50; 4-11-94.

9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, размещается:
- в табличном виде на информационных стендах Администрации;
- на официальном сайте Администрации:  (http://www.roslavl.ru).
- в средствах массовой информации: в газете  «Рославльская  правда»;
- на региональном портале государственных услуг.
10. Размещаемая информация содержит:
- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
- текст настоящего Административного регламента с приложениями;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.
11. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.
12. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер поданного заявления. 
В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством направления в адрес заявителя электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
13. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – специалист Комитета):
- в письменной форме на основании письменного обращения;
- при личном обращении;
- по телефону 8 (48134) 4-14-50;
Все консультации осуществляются без взимания платы.

14. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, специалистов Комитета с заявителями:
- консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами, специалистами Комитета на основании письменного обращения (запроса) заявителя,  в том числе поступившего в электронной форме;
- при консультировании по телефону должностное лицо, специалисты Комитета  представляется, называя фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса. Ведет разговор в вежливой и корректной форме. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- по завершении консультации должностное лицо, специалист Комитета  подводит итог разговора и дает рекомендации о действиях, которые необходимо предпринять заявителю;
- должностные лица, специалисты Комитета при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме представлять исчерпывающую информацию.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
15. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
16. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Комитет по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги
17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
2) Земельным кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
5) Уставом муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области;
6) Уставом Рославльского городского поселения Рославльского района Смоленской области;
7) Решением Рославльской районной Думы Рославльского района Смоленской области от 29.04.2021 № 27 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Сырокоренского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»;
8) Постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 11.01.2022 № 06 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Рославльского городского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
9) Постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 11.01.2022 № 07 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Екимовичского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
10) Постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 11.01.2022 № 08 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Остерского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»;
11) Постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 26.01.2022 № 99 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Кирилловского сельского поселения поселения Рославльского района Смоленской области»; 
12) Постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 01.07.2022 № 927 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Перенского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
13) Решением Совета депутатов Астапковичского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 13.07.2012 № 22 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Астапковичского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
14) Решением Совета депутатов Грязенятского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 18.11.2013 № 21 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Грязенятского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
15) Решением Совета депутатов Епишевского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 04.12.2015 № 15 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Епишевского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
16) Решением Совета депутатов Жарынского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 25.12.2013 № 32 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Жарынского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
17) Решением Совета депутатов Ивановского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 25.04.2014 № 9 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Ивановского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
18) Решением Совета депутатов Костыревского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 30.12.2013 № 34 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Костыревского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
19) Решением Совета депутатов Лесниковского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 07.08.2012 № 10 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Лесниковского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
20) Решением Совета депутатов Липовского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 24.08.2012 № 24 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Липовского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
21) Решением Совета депутатов Любовского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 27.02.2014 № 7 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Любовского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
22) Решением Совета депутатов Пригорьевского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 22.08.2014 № 21 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Пригорьевского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
23) Решением Совета депутатов Хорошовского сельского поселения Рославльского района Смоленской области от 07.12.2015 № 11 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Хорошовского сельского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
24) Постановлением Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области от 21.07.2011 № 1509 «О создании и порядке работы Комиссии по землепользованию и застройке Рославльского городского поселения Рославльского района Смоленской области»; 
25) Распоряжением Администрации муниципального образования Рославльский район» Смоленской области от 03.10.2016 № 472-р/адм. «О создании и порядке работы Комиссии по землепользованию и застройке сельских поселений муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области»; 
26) Настоящим Административным регламентом.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
18. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- 
решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
19. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
20. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, срок предоставления государственной или муниципальной услуги не может превышать 20 рабочих дней.
21. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
22. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем
23. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя по доверенности;
4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРЮЛ, ЕГРИП);
5) правоустанавливающие документы на земельный участок (договоры купли-продажи, мены, аренды, государственные акты и т.д.) право на который не зарегистрировано в ЕГРН;
6) выписку из ЕГРН на земельный участок;
7) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке, в отношении которых запрашивается разрешение, права на которые не зарегистрированы в ЕГРН;
8) выписку из ЕГРН на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при наличии объектов);
9) градостроительный план земельного участка;
10) санитарно-эпидемиологическое заключение, подтверждающее соответствие условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам или заключение государственной экспертизы проектной документации на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение (при наличии);
11) технико-экономическое обоснование предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, содержащее в том числе: сведения о соответствии техническим регламентам, сведения об оказании негативного воздействия на окружающую среду запрашиваемого условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства, сведения по обеспечению пожарной безопасности и санитарно-защитных зонах размещаемого объекта (в случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду).
24.Заявитель представляет самостоятельно следующие документы:
1) документ удостоверяющий личность (паспорт, либо иной документ его заменяющий);
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя по доверенности;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок (договоры купли-продажи, мены, аренды, государственные акты и т.д.) права на которые не зарегистрированы в ЕГРН;
4) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства (при наличии объектов капитального строительства на земельном участке) права на которые не зарегистрированы в ЕГРН;
5) градостроительный план земельного участка;
6) санитарно-эпидемиологическое заключение, подтверждающее соответствие условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам или заключение государственной экспертизы проектной документации на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение (при наличии);
7) технико-экономическое обоснование предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, содержащее в том числе: сведения о соответствии техническим регламентам, сведения об оказании негативного воздействия на окружающую среду запрашиваемого условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства, сведения по обеспечению пожарной безопасности и санитарно-защитных зонах размещаемого объекта (в случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы
 25. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:
1)
выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
2)
выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
3)
в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
4)
в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;
Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 25 Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.
Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1)
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2)
представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 23 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3)
представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4)
подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5)
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
6)
неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
7)
электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8)
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
27. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении муниципальной услуги в случаях:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления;
2) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
3) рекомендации Комиссии по землепользованию и застройке (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;
4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;
5) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;
6) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда;
7) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель;
8) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка;
9) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются;
10) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенный вид использования;
11) нарушение требований законодательства Российской Федерации об      объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов           Российской Федерации, их охране и использовании;
12) непредставление или представление в неполном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 27 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
29. Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
30. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.
31. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
32. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.
33. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
34. Здание (помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы Комитета, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
35. Прием заявителей осуществляется в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, оборудованных сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания должно быть определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании (помещении), но не менее трех мест. 
36. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
37. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется  муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием специалистами Комитета по строительству и архитектуре помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.
38. Доступности для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам и средствам.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
39. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
40. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и соблюдение их продолжительности;
- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
41.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного подразделения органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
42. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги
43. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1)
проверка документов и регистрация заявления;
2)
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
3)
рассмотрение документов и сведений;
4)
организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
5)
подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
6)
принятие решения о предоставлении услуги;
7)
выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
Прием и регистрация поступившего заявления 
44. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление заявления в Администрацию по почте, в том числе электронной почте, а также    заявления на Региональном портале, Едином портале государственных услуг.
Специалист Комитета, осуществляющий прием документов, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.
В ходе приема документов от заявителя специалист Комитета осуществляет проверку представленных документов:
- на правильность заполнения формы заявления;
- на наличие прилагаемых к заявлению документов;
- на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
При подготовке заявления и документов не допускается применение факсимильных подписей.
45. После проверки специалист Комитета, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и направляет его для рассмотрения и резолюции председателю Комитета по строительству и архитектуре Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области  (далее – председатель Комитета), либо лицу, исполняющему его обязанности.
46. Результатом административной процедуры является получение  специалистом Комитета, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя,  зарегистрированных документов.
47. Продолжительность административной процедуры составляет не более одного рабочего дня.
Формирование и направление межведомственного запроса
48. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем     документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении     муниципальной услуги.
Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Комитета, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, не может превышать трех рабочих дней.
49. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия   не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.
50. После поступления ответа на межведомственный запрос, специалист Комитета, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке.
51. Результатом исполнения административной процедуры является получение ответов на запросы, их регистрация и приобщение к материалам заявления.
 Рассмотрение представленных документов и принятие решения 
52. Основанием для начала административной процедуры является наличие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги. 
53. Специалистом Комитета производится проверка сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам:
1) полноту указания информации, содержащейся в представленных документах;
2) срок действия, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати.
54. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги формируется пакет документов и направляется для дальнейшего рассмотрения на очередное заседание Комиссии по землепользованию и застройке (далее – Комиссия).
55. По результатам рассмотрения пакета документов Комиссия дает заключение о возможности предоставления муниципальной услуги в соответствии с Правилами землепользования и застройки (далее -  Правила).
56. В случае положительного заключения Комиссии о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный специалист Комитета готовит проект постановления Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области (далее – проект постановления) о назначении и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
57. Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
58. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, общественные обсуждения или публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
59. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть более одного месяца.
60. Учитывая заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке осуществляет подготовку рекомендаций Главе муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения. 
61. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием причин принятого решения подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
Выдача результата предоставления муниципальной услуги
62. Выдача заявителю решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства осуществляется при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенному лицу при предъявлении документа, подтверждающий его полномочия (подлинник или нотариально заверенную копию), а также документа, удостоверяющего личность.
63. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в настоящем Административном регламенте, заявителю выдается решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документы, приложенные к заявлению. 
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
64. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета.
65. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных нормативны правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета.
66. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
67. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за нарушение сроков и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
68. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление 
69. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
70. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
71. Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте,                         с использованием официального сайта Администрации в сети «Интернет»,                              а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
72. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
73. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
74. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                              в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.                                                                                        
Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
Форма заявления
Главе муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области                                             В.В. Ильину
____________________________
                                                                                                                                                     (Ф.И.О.)
_____________________________
(наименование юридического лица,
_____________________________________________
для граждан – Ф.И.О.)
 _____________________________________________
(почтовый адрес и/или электронный адрес
 _____________________________________________
заявителя для направления ответа)
 _____________________________________________
(контактный телефон (по желанию)
Заявление
Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.
Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правилами землепользования и застройки:
______________________________________________________________________
Документы, прилагаемые к заявлению: (указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоставить: (указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) услуги).
«_____»___________________20___г.                 _____________________      _____________________
                                                            (подпись заявителя)                                    (расшифровка подписи)
Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«РОСЛАВЛЬСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от __________ № ____
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки муниципального образования ____________, утвержденными _____________, на основании заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________, рекомендации Комиссии по землепользованию и застройке (протокол от ____________ г. № __________).
Администрация муниципального образования 
«Рославльский район» Смоленской области
п о с т а н о в л я е т:
1.Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства-«____________________» в отношении земельного участка с кадастровым номером
(наименование условно разрешенного вида использования) 
___________________, расположенного по адресу: ____________________________.
                                                                                                                                                                (указывается адрес)
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «_________________» и размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования 
«Рославльский район» Смоленской области                                                         Ф.И.О.
Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«РОСЛАВЛЬСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ___________ № _____
Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и представленных документов____________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,
___________________________________________________________________________________________________
дата направления заявления)
на основании___________________________________________________________
______________________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в связи с:
______________________________________________________________________
(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
Настоящее постановление может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, а также в судебном порядке.
Глава муниципального образования 
«Рославльский район» Смоленской области                                                         Ф.И.О.
Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«РОСЛАВЛЬСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
	
	Фамилия, имя отчество, место жительства – для физических лиц, полное наименование, место нахождения, ИНН – для юридических лиц


УВЕДОМЛЕНИЕ
от____________№_____
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и представленных документов____________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,
_____________________________________________________________________________________
дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги «Предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в связи с:_____________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию муниципального образования «Рославльский район» Смоленской области, а также в судебном порядке.
Глава муниципального образования 
«Рославльский район» Смоленской области                                                         Ф.И.О.
Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
Блок-схема последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги
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